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 1. Saludo y presentación 

2. Explicación de plan de trabajo 

3. Presentación de informes 

4. Cierre de la reunión 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a las 2:15 PM, con el saludo del Director David Giraldo, da la bienvenida a los 
contratistas nuevos, informa sobre el apoyo que debemos brindarle a lo de plan semilla que 
tendremos en este periodo a 75 beneficiarios más o menos una inversión de 
CUATROSCIENTOS VEINTE MILLONES (420.000.000), y las metas que tenemos en este 
trimestre más que todo en lo de formación para el trabajo, que sabe que se ha hecho un 
trabajo bueno estos días, pero la meta es mucho más grande y que se debe dar el1000%. 

 
Continua la coordinadora juliana candamil y explica antes de presentar a los nuevos 
integrantes del equipo lo que significa gestores y extensionistas y sus funciones. 

 
Con los contratistas antiguos días antes se ha reunido individual para explicar cada alcance 
y los formatos a utilizar. 

Prosigue con la presentación del equipo faltando los contratistas stellas cortes, camila 
Ocampo, Andrés rubio y Andrés colorado con autorización previa, debido a que se tenía 
asesorías programadas con anterioridad a la reunión, sin embargo, en reunión previa se les 
dio a conocer los temas a tratar el día de hoy. 

 
Las Personas que aún faltan por contratar son: Paula Collazos, Carolina Gómez, Carolina 
Dahiana Gómez, los dos técnicos y un abogado. 

Se les explica de la nueva metodología de la presentación de informes que tienen 5 días 
hábiles después de la fecha de corte para que presente su informe, de no ser así, eso podría 
dar terminación de contrato, se les comunica que los nuevos formatos hasta el de informes 
de actividades se encuentra en el drive y recalca nuevamente la importancia de realizar de 
forma inmediata el registro de seguimiento de emprendedores para poder realizar al final el 
informe de actividades. 



ACTA DE REUNIÓN 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

Fecha: Octubre 04 - 
2024 

Acta No 1574 Hora Inicio: 2:15pm Hora Fin: 4:00 pm 

Tema: REUNIÓN DE CUMPLIMIENTO MENSUAL 

Se les da a conocer que los coordinadores revisarían solo la parte de las actividades 
realizadas y que sean en los horarios establecidos, es decir si se convoca de 2 a 6 para algún 
tipo de apoyo, seria ese horario el acompañamiento, de no ser así no se le valdría esa 
evidencia en el informe. 

Preguntan sobre los especialistas o itinerantes para las asesorías, a lo que se les explica que 
todos los extensionistas están en la capacidad de brindarlas, se les mencionan los siguientes 
ejemplos. 

 
- Kevin en costos/ plan exportador 
- Aminta en canva 
- Cristian Duran Marketing Digital 
- Camila Ocampo en creación de portafolio, marketing digital. 

 
Se les menciona el apoyo requerido por la secretaria desde el 15 de noviembre al 15 de 
diciembre en lo de navidad, se les explica las actividades que se realizarían de forma general 
para que se tenga una idea, cuando ya se firmen los convenios se les enviara la programación 
completa. 

 
Se les recuerda, que cuando se realiza un acta para todos no le cambien fotos, ni texto, que 
solo le anexen la firma, si lo realizan deberán de cambiar el consecutivo. 

 
Se les recalca que la entrega de la programación de actividades es el día jueves, con el 
propósito de poder programar a comunicaciones para las diferentes actividades que se 
presentan en los cafes. 

 
 
Siendo las 4:00 pm se da por terminada la reunión 
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